
INTÉGRER EN DOUCEUR LA SAISIE DU TEMPS



Chez OOTI, on sait que ce n’est pas toujours 

simple de se mobiliser pour saisir son temps. 

Pourtant, on sait aussi à quel point cette action 

est importante pour une bonne projection sur 

l’ensemble des projets. 

Avoir une vision sur le nombre d’heures 

travaillées, sur votre productivité, le calcul juste 

de votre travail.. On vous explique tout sur 

l’importance de la saisie du temps.



POURQUOI SAISIR 
SON TEMPS ? 
Sur OOTI, saisir son temps est 
essentiel. La saisie des temps des 
collaborateurs permet de déterminer 
si un projet est budgété au plus juste 
en fonction du temps passé sur les 
phases. Cela facilite la 
communication en interne, la 
transmission des informations et le 
pilotage global de l’agence. 



Budget phase 1 :
10 000€

Marc est chef de projet, il a un 
taux horaire facturable de 100€ 
et il est le seul à travailler sur la 

phase 1.

+
La phase est bénéficiaire

=
La phase est rentable

-
La phase est déficitaire

COMMENT OOTI CALCULE-T-IL 
LE BUDGET D’UN PROJET ?

Budget / taux horaire facturable 
du rôle

10 000€ / 100€ = 
100 heures

Calcul par OOTI 
du nb d’heures : 

Si Marc a travaillé - de 100 heures

Si Marc a travaillé  100 heures

Si Marc a travaillé + de 100 heures



FAITES VOUS ACCOMPAGNER PAR VOS 
MANAGEURS DANS LA SAISIE DU TEMPS

OBJECTIFS

Budgétiser au plus juste.

BÉNÉFICES

Une maîtrise des coûts et un respect des heures 

travaillées par les collaborateurs.



LES BIENFAITS 

Une analyse de la productivité 
individuelle et collective

Une plus grande transparence du 
travail (heures supplémentaires / 
récupérations, …)

Une meilleure rentabilité sur 
l’ensemble des projets

Une autonomie en 
toute confiance 
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QUAND ET COMMENT ?

Quand saisir son temps ?
Toutes les semaines. Choisissez un jour dans la semaine et prenez 

quelques minutes pour saisir votre temps.

Comment saisir son temps ? 

Pour saisir son temps, chaque collaborateur peut aller dans le menu 

Temps à gauche > + feuille de temps. 



LA MARCHE À SUIVRE
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FEUILLE DE TEMPS
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MENU TEMPS > 
ONGLET TEMPS
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Merci
Vous avez des questions ?

N’hésitez pas !!


